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I. Zakladni informace

Cilem Zavéreéné zpravy o realizaci (,ZZoR") je informovat SFZP CR o stavu, pokroku a pfipadnych
problémech na projektu za obdobi od posledni schvalené Zpravy o realizaci.

Soubézné se ZZoR pfijemce predklada podklady k Zavére€nému vyhodnoceni akce (,ZVA"),
na zakladé kterych SFZP CR vyhodnocuje celkovy pribéh realizace projektu a jeho vystupy a vysledky.

Pokud prijemce nem(ze v pozadovaném terminu predlozit kompletni podklady k Zavére¢nému
vyhodnoceni akce, je povinen o této skute¢nosti informovat SFZP CR a pozadat jej o prodlouzeni
terminu datovou zpravou, popfipadé pisemné — odlivodnénou zadost o prodlouzeni je tfeba podat
v dostatecném cCasovém predstihu jesté pred uplynutim terminu stanoveném v pravnim aktu (viz ¢ast
I, bod 10.2 pfilohy & 1 pravniho aktu). SFZP CR nasledné zadost posoudi a o vysledku bude pfijemce
informovan depesi v IS KP14+ i datovou zpravou, pfip. pisemné. V pfipadé kladného posouzeni mu
bude vydan dodatek pravniho aktu s prodlouzenym terminem. Zadostem o prodlouzeni terminu pro
predlozeni podkladli k ZVA podanym po uplynuti terminu daném pravnim aktem neni mozné vyhovét.

ZZoR je podavana soubézné se Zavérecnou zadosti o platbu (., ZZoP").
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Pfijemce zpracovava ZZoR v terminu dle financniho planu:

Obrazek 1 - Financni plan v IS KP14+
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Termin predlozeni ZZoR odpovida datu vyplnénému v poli ,Pfedpokladané ukonceni fyzické realizace

projektu” vIS KP14+ (. nejzazSimu terminu predlozeni podkladl k Zavére¢nému vyhodnoceni akce

dle pravniho aktu). ZZoR je mozné predlozit kdykoliv pfed uplynutim tohoto terminu.

Obsahuje-li finanéni plan (,FP") projektu Fadky, ke kterym jiz nebude vystavené radna ZoP/ZoR, je tieba

tyto fadky pred zalozenim ZZoR/ZZoP smazat. Vyjimku tvofi zavére¢ny nulovy tadek, na ktery

je navazano predlozeni podkladil k ZVA v rdmci ZZoR/ZZoP, vice informaci k tomuto fadku je uvedeno

v textu nize.
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ZZoR je zpracovana a podana spoleéné se Zavéreénou zadosti o platbu (ZZoP). Obsahuje-li finanéni
plan pouze jednu ZoP, je tato automaticky oznacena jako zavérecna, toto pravidlo plati i pro ZoR.

Je tieba, aby FP projektu obsahoval i zavérecny volny — nulovy fadek, na ktery bude ZZoR/ZZoP
navazana.

Obrazek 2 - ZZoP ve finanénim planu v IS KP14+
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Obrazek 3 - ZZoR na zalozce Zpravy o realizaci v IS KP14 +
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Dulezité upozornéni:

Pred proplacenim ZZoP je nutné ze strany SFZP CR vyporadat kontrolu ZZoR, jejiz soucasti jsou

dorucené podklady k ZVA. Z divodu technickych obtizi, které redlné mohou pozdrzet termin pro
proplaceni vyuUcétovani, vzniklo preventivni opatfeni spodivajici v tom, Ze pfijemce dotace musi
v IS KP14+ navazat ZZoR na zavéreény nulovy fadek FP, tj. na ZZoP nezahrnujici prostiedky

k proplaceni.

Obrézek 4 - Nulova ZZoP ve finanénim planu v IS KP14+
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V pfipadé, 7e ZZoP zahrnuje prostiedky k proplaceni, je tfeba provést zménu finanéniho planu
prostiednictvim zéalozky ,Zadost o zménu"":

Obrazek 5 - Zadost o zménu v IS KP14+
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Obrazek 6 — Vytvoreni nové Zadosti o zménu v IS KP14+
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Prirucka ,Jak spravné vyplnit Zpravu o realizaci, Zadost o platbu a Zadost o zménu” je dostupna na webovych strankach www.opzp.cz

v sekci ,Dokumenty”.
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Obrézek 7 - Vykazani zmén v Zadosti o zménu v IS KP14+
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Pfi vybéru obrazovky pro vykazani zmén se spolecné s vybérem financniho plénu automaticky
odemkne k editaci nejprve zalozka ,Rozpocet roéni pro ZoZ" a zalozka ,Pfehled zdroj financovani”.
Zalozka ,Financni plan” je zpfistupnéna k editaci az poté, co pfijemce upravi rozpocet a provede
rozpad financovani.

O schvéleni ZoZ je pfijemce informovan interni depesi v IS KP14+.

Pozn.: pokud jiz na zadosti k nékterému fadku Finanéniho planu existuje rozpracovana ZoP, je tento
Fadek v Zadosti o zménu needitovatelny.
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7

III. Postup podani Zavérecné zadosti o platbu a Zavérecné zpravy o realizaci

ZZoP je mozné vytvofit az poté, co byly ze strany SFZP CR schvaleny a ve 2. stupni podepséany véechny
pribézné ZoP.

Z70P se podava v IS KP14+ po rozkliknuti zalozky ,Zadost o platbu” vybérem zélozky ,Vytvofit novou”
v levém vertikaInim menu:

Obrazek 8 - Vytvoreni ZZoP v IS KP14 +
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Posledni ZoP dle finanéniho planu se automaticky oznaéi jako zavére¢na:

Obrazek 9 - Oznaceni ZZoP v IS KP14+
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Po finalizaci a podpisu ZZoP je potfeba zalozit ZZoR. ZZoR se vytvéfi po rozkliknuti zalozky ,Zpravy
o realizaci” vybérem zalozky ,ZaloZit novou Zpravu/Informaci” v levém vertikdlnim menu:

Obrazek 10 - Zalozeni ZZoR v IS KP14+
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Na ZZoR prijemce vyplni vSechny pozadované zalozky, je-li u nich relevantni vykazani

predeslym ZoR:

Obrazek 11 - Obrazovka ZZoR v IS KP14 +
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Na zéaloZzce Informace o zpravé v poli ,Sledované obdobi do” vyplni pfijemce posledni den obdobi,
za které je ZZoR predkladdana. Tzn. sledované obdobi trva do dne predlozeni ZZoR.

V ZZoR je nutné vyplnit povinné pole ,Skutecné datum ukonéeni” dle pravniho aktu (tzn. datum
predlozeni podklad( k ZVA = datum podani ZZoR). Skutecny termin ukonceni realizace projektu (viz
kap. A.2.1 Pravidel pro 7adatele a pfijemce podpory v OPZP pro obdobi 2014-2020) je nutné vykézat
na zélozce ,Harmonogram”.

Vrdmci ZZoR je nutné vyplnit Udaje na zaloZzce ,Publicita”. Dle kap. D.1 Pravidel pro Zadatele
a pfijemce podpory v OPZP pro obdobi 2014-2020 (,PrZaP") je povinné vykazat zménu u obou
nabizenych nastrojd publicity. Volba ,nevztahuje se” neni v souladu s pravidly OPZP 2014-2020.

Na zélozce ,Indikatory” pfijemce vykaze zménu/prirGstek. Systém hodnoty automaticky kumuluje
vzhledem k hodnotam, které byly vyplnény v predchozich ZoR. Z hlediska pInéni zavazkd prijemce je
potfeba nejpozdéji do terminu predlozeni ZZoR uvedeném v pravnim aktu naplnit cilové hodnoty
indikator povinnych k naplnéni.

Na zaloZce ,Vefejné zakazky” je nutné u kazdé realizované vefejné zakazky vykazat zménu stavu
na hodnotu ,splnéna” nebo ,Castecné spinéna”, pokud jiz tak nebylo dfive ucinéno.
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Na zéalozku ,Dokumenty” je tfeba vlozit vSechny podklady pro Zavére¢né vyhodnoceni akce.
Prijemce kazdy podklad k ZVA pojmenuje ve vzoru ,ZVA — Nazev pfilohy”. Prehled téchto podkladi
v rozélenéni na jednotlivé prioritni osy a specifické cile je uveden v Piloze ¢ 3 PrZaP’. V souvislosti
s vy¢tem podklad(l pro Zavére¢né vyhodnoceni akce je rozhodujici verze PrZaP Gcinna v dobé
podavani ZZoR na projektu.

Obrazek 12 - Zalozka Dokumenty na ZZoR v IS KP14+
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Po vypInéni relevantnich zalozek ZZoR a pfilozeni dokumentl k ZVA je mozné ZZoR finalizovat,
vygenerovat ji v tiskové verzi a nasledné podepsat:

Obrazek 13 - Finalizace ZZoR V IS KP14 +
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Dokument je pfistupny na webovych strankach www.opzp.cz v sekci ,Dokumenty”.
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Obrazek 14 - Podepsani ZZoR v IS KP14 +
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O dokonéené finalizaci ZZoR je pfijemce informovan interni depesi.
Po podpisu ZZoR je tato spole¢né se ZZoP automaticky odeslana ke kontrole SFZP CR.

Do ZZoP je moiné pridat faktury dokladujici nezplsobilé vydaje a jejich Ghradu, které nebyly
predlozeny v predchozich ZoP. Na zakladé ZZoP jiz nebude uskute¢néna zadnéa platba prijemci.
V pfipadé, 7e ZZoP obsahuje nedostatky nebo je tfeba jesté doplnit nezplsobilé vydaje, SFZP CR ji
v IS KP14+ vrati pfijemci k dopracovéni a bude ho o této skutecnosti informovat.

Po vraceni ZZoP k doplnéni pfijemce zpfistupni vIS KP14+ ZZoP k editaci. Nasledné opravi
pozadované Udaje a doplni pfipadné pfilohy, Zadost finalizuje, vygeneruje ji v tiskové verzi
a elektronicky podepiSe. Opravend ZZoP je nasledné automaticky odeslana na SFZP CR k dalsi
administraci:

Obrazek 15 - Vracena ZZoP k doplnéni v IS KP14+
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SFZP CR dale posoudi ZZoR zformalniho hlediska a z hlediska obsahové kvality. V pfipadé,
Ze identifikuje nedostatky, vrati pfijemci ZZoR k dopracovéni nebo opravé vIS KP14+. Pfijemce
je o vraceni vybranych obrazovek ZZoR informovan interni depesi.

Pfijemce doplIni nebo upravi vracenou ZZoR a nasledné ji zfinalizuje, vygeneruje v tiskové verzi
a elektronicky podepise.

Nasledné SFZP CR opétovné zkontroluje ZZoR a v piipadé, ze bude v poradku, schvali ji:

Obrazek 16 - Schvalena ZZoR v IS KP14 +
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IV. Formular Zavérecného vyhodnoceni akce

Po vyhodnoceni podklad(i k Zavére¢nému vyhodnoceni akce ze strany SFZP CR je pfijemci vydan Fidici
dokument ZVA. Tento dokument pfijemce obdrzi prostrednictvim datové zpravy, pripadné postou.
Formular ZVA je rovnéz vlozen mezi dokumenty do IS KP14+, o vloZeni je pfijemce informovan interni
depesi.
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